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Swra Faaliyet is Akis1 Sorumlular S}lrece Da?",l Olan Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / Dis Birimler
1 Ortaya gllfan' ihlti'ya'calgt')re satin ahnn?a.m fjiisiini'flen Birim Personeli
malzeme ile ilgili bilgiler satin alma birimine gelir.
2 Kesif Raporu gerekiyorsa konunun uzmanindan kesif Birim Personeli Uzman kisi
rapaoru alinir.
ilgili biitge kaleminde yeterli 6denek olup olmadig
kontrol edilir. Yeterli 6denek varsa temin edilecek . .
3 . - R Birim Personeli MYS
malzeme ile ilgili yaklasik maliyet belirlenir ve
dogrudan temin siirinda olup olmadigi kontrol edilir.
Ilgili harcama ile ilgili harcama yetkilisinden harcama Pivasa Fivat Arastirmas
4 |onayi alinir. Harcama Yetkilisi tarafindan belirlenecek | Birim Personeli, Harcama Yetkilisi Y Ko}rlnis onsu
komisyon ile piyasa fiyat arastirmasi yapilir. Y
Pllyasa fiyat 'aras‘.urmam snrllucu uygun teklif veren N . Piyasa Fiyat Arastirmasi
5 |[firmalar belirlenir. Ayrica fiyat arastirmasi tutanak Birim Personeli Komisvonu
altina alinir ve ilgili komisyon tiyelerince imzalanir. Y
Satinalinmasina karar verilen malzemeler firma
tarafindan en kisa stirede fatura ile birlikte teslim Muavene ve Kabul
6 |edilir. Malzemeler Muayene ve Kabul Komisyonu Birim Personeli Kyomis onu
tiyelerince faturaya gore kontrol edilerek tutanakla Y
teslim alnir.
Satinalinma islemi gergeklesen malzemelerin Taginir
7 |Kayit Yetkilisi tarafindan depo kaydi yapilir ve Taginir Birim Personeli Taginir Kayit Yetkilisi  |KBS TKYS Modiilu
islem Fisi alinarak imzalanir
Odeme i¢in gerekli belgel:ler yor}etméll.ge gore Birim Personeli, Gergeklestirme lgergélfle$t1rme
8 |hazirlanarak Gergeklestirme Gorevlisine ve Harcama . . s Gorevlisi,Harcama MYS
e Gorevlisi,Harcama Yetkilisi .
Yetkilisinin onayina sunulur. Yetkilisi
Onaylanan evrakalar MYS tizerinden Gergeklestirme Birim Personeli, Gergeklestirme f}erg(‘ak-lewrme
9 N . e e T Gorevlisi,Harcama
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayina sunulur. Gorevlisi,Harcama Yetkilisi Yetkilisi
Harcama Yetkilisi tarafindan E-imza ile onaylanan Strateji Gelistirme Daire
10 [evraklar MYS iizerinden Strateji Gelistirme Daire Harcama Yetkilisi Bagkanlig1 I¢ Kontrol
Baskanligi I¢ Kontrol Birimine génderilir. Birimi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ramazan TUNCAY Ergiin DEMIREL Do¢.Dr. Aytekin FIRAT

Sef

Yiiksekokul Sekreteri

Yiiksekoul Miidiirii




